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РЕКОМЕНДАЦИИ
о порядке изготовления печатей профсоюзами 
Право профсоюза, его организационной структуры, обладающей правом юридического лица (далее оргструктура), на получение простой печати круглой формы (далее – печать) возникает при их государственной регистрации, а также в случае государственной регистрации изменений и (или) дополнений, внесенных в учредительные документы профсоюза, связанных с изменением наименования или места нахождения либо изменением наименования оргструктуры профсоюза (далее – регистрация изменений). 
В связи с отменой действовавшей ранее Инструкции о порядке выдачи регистрирующими органами разрешений на право изготовления печатей, подтверждение факта их уничтожения, утвержденной постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 23.05.2006 № 26 (отменена постановлением Министерства юстиции Республики Беларусь от 03.01.2012 № 1), разрешение на изготовление печати от регистрирующего органа получать не нужно.

Законодательством не установлено каких-либо требований к изображению оттиска печати.
Для единообразного подхода к изображению оттиска печати профсоюзов, входящих в ФПБ, их оргструктур предлагаем использовать в работе следующие рекомендации (образцы эскизов оттисков печати прилагаются):

по окружности печати профсоюза указывать: "Республика Беларусь", место нахождения (область, район, город) профсоюза, а в центре – его полное наименование либо его полное наименование и эмблема;

по окружности печати оргструктуры указывать: "Республика Беларусь", место нахождения оргструктуры (область, район, город), а в центре – ее полное наименование, содержащее указание на наименование профсоюза и на то, что она является его оргструктурой, либо полное наименование оргструктуры профсоюза и эмблема профсоюза, оргструктурой которого она является;

эскизы печатей выполнять разборчиво тушью, шариковой ручкой или на компьютере;

текст на эскизе печати размещать на белорусском и (или) русском языках;

на эскизе печати указывать ее размеры (при этом размер печати с текстом на одном языке не должен превышать 40 миллиметров, размер печати с текстом на двух языках не должен превышать 45 миллиметров);

эмблема помещается только после ее государственной регистрации в установленном законодательством порядке.

Эскиз оттиска печати профсоюза необходимо утвердить руководящему органу или руководителю профсоюза, а эскиз оттиска печати оргструктуры профсоюза в дополнение к этому должен быть подписан руководителем данной оргструктуры.

Заказать изготовление печати можно в организации, имеющей соответствующую лицензию. Для этого необходимо подать заявление с приложением утвержденного вышеуказанным способом эскиза оттиска печати, предъявив оригинал (либо нотариально заверенную копию) свидетельства о государственной регистрации.
Стоимость изготовления печати договорная. Как правило, минимальная стоимость – одна базовая величина, а срок изготовления – сутки. 
Профсоюзам, их оргструктурам не полагается иметь более одной печати.
Могут изготавливаться без получения разрешения на основании заявок, подписанных руководителями соответственно профсоюза и его оргструктуры, при наличии у них простой печати круглой формы, являющейся основной, заверенных этой печатью:

печати, в тексте которых отсутствуют наименование профсоюза, его оргструктуры;

печати, указывающие на их целевое назначение (для документов и т.п.);

печати структурных подразделений профсоюза, не наделенных правами юридического лица, с указанием соответствующего структурного подразделения (канцелярия, отдел кадров и т.п.) для осуществления ими действий, входящих в их компетенцию, в соответствии с законодательством.

В случае утери ранее изготовленной печати после осуществления руководителями профсоюза или оргструктуры установленных законодательством действий, связанных с принятием мер к их обнаружению, в том числе публикации в газете "Рэспублiка" объявлений об их утере, и необходимых проверок разрешение на изготовление дубликата печати выдается в порядке, соответствующем порядку выдачи печати, с представлением в регистрирующий орган копии опубликованного объявления об утере печати с указанием на эскизе печати буквы "Д".

Печати подлежат сдаче для уничтожения в регистрирующий орган в случаях ликвидации профсоюза, оргструктуры и регистрации изменений. Уничтожение печати осуществляется должностным лицом регистрирующего органа в присутствии представителя профсоюза, оргструктуры. 

Печати и штампы профсоюза, оргструктуры, на которые не требуется получение разрешения, уничтожаются комиссией, назначенной руководителем профсоюза, оргструктуры, о чем составляется соответствующий акт. К акту об уничтожении печатей и штампов в обязательном порядке приобщаются оттиски уничтожаемых печатей и штампов. Акт об уничтожении печатей и штампов подписывается членами комиссии и утверждается руководителем профсоюза, оргструктуры.

В соответствии с пунктом 1 статьи 23.38 Кодекса Республики Беларусь "Об административных правонарушениях" нарушение установленного порядка сдачи печатей и штампов юридического лица для уничтожения после принятия решения о его ликвидации, совершенное должностным лицом, либо нарушение правил хранения таких печатей и штампов, повлекшее их утрату, влекут наложение штрафа в размере от десяти до тридцати базовых величин.

Главное правовое управление 

аппарата Совета ФПБ 

Приложение
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[image: image3.wmf]           Первичная профсоюзная 

       организация Темнолесовской 

               средней школы № 1
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              образования и науки
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[image: image4.wmf]           Первичная профсоюзная 

                     организация 

           Сельскохозяйственного 

     производственного кооператива
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               агропромышленного 
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   Белорусского профессионального 
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